£88
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Ingenieurversorgung Baden-Wirttemberg
Einrichtung der Ingenieurkammer Baden-Wirttemberg
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

Als berufsstandisches Versorgungswerk bieten wir ca. 1.500 Ingenieuren umfassende
Leistungen im Bereich der Altersversorgung, Berufsunfahigkeitsschutz  und
Hinterbliebenenversorgung. Unsere Verwaltung braucht Verstarkung. Deshalb suchen wir
zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine engagierte

Verwaltungskraft (m/w/d) in Vollzeit 100 %

Ihr Aufgabengebiet umfasst die personliche, telefonische und schriftliche Beratung unserer
Teilnehmer in allen Fragen der Begrindung und Beendigung der Teilnahme sowie der
Beitragsveranlagung. Sie bearbeiten nach intensiver Einarbeitung selbststandig Alters-,
Berufsunfahigkeits- und Hinterbliebenenrenten (inkl. Rentenberechnungen,
Rentenfestsetzungen und Rentenbescheideerstellung). Der Beitragseinzug, die
Beitragsbuchhaltung, das Mahnverfahren und die Betreuung der hausinternen Hard- und
Software in Zusammenarbeit mit IT-Dienstleistern runden das sehr abwechslungsreiche
Tatigkeitsfeld ab. Daneben arbeiten Sie bei Verwaltungsaktionen mit, bei denen das
gesamte Team gemeinsam tatig ist.

Sie haben idealerweise mehrjahrige Berufserfahrung in einer Sozialversicherung
(Verwaltungswirt(in) oder Sozialversicherungsfachangestellte(r)), als Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen oder kénnen vergleichbare mehrjahrige Berufserfahrung nachweisen.
Erfahrungen und Kenntnisse von der Mitgliederverwaltung einer berufsstandischen
Versorgung waren von Vorteil. Sehr gute EDV-Kenntnisse setzen wir voraus. Wir erwarten
Teamfahigkeit, Flexibilitat, selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie
Organisationstalent. Ein kompetenter und freundlicher Umgang mit unseren Teilnehmern
und Partnern ist uns sehr wichtig.

Wir bieten ein dauerhaftes und sehr vielfaltiges Betéatigungsfeld bei leistungsgerechter
Vergutung und individueller Arbeitszeitgestaltung. Ihre schriftiche Bewerbung mit Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung richten Sie bitte an:

Ingenieurversorgung Baden-Wiirttemberg
Verwaltungsausschuss
Zellerstral3e 26, 70180 Stuttgart



